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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NÚMERO DESCRIPCIÓN 

1 Fecha de Elaboración del Catálogo de Proveedores 

2 Nombre del Proveedor de Bienes y/o Servicios que tienen un impacto directo con el producto final (el alumno). 

3 
Registro Federal de Contribuyentes de los Proveedores de Bienes y/o Servicios y/o Clave Única de Registro de 
Población. 

4 Anotar la dirección completa del Proveedor donde se adquirirán los Bienes y/o Servicios. 

5 
Anotar el teléfono del Proveedor, o de algún contacto de la empresa donde se pueda recibir atención por vía 
telefónica o establecer comunicación acerca de los bienes o servicios que se desean adquirir. 

6 Anotar el correo electrónico del Proveedor por medio del cual se puede enviar o recibir información relativa a 
los Productos y/o Servicios a adquirir. 

7 Descripción del giro comercial y/o actividades a las cuales se dedica el proveedor de Bienes y/o Servicios. 

8 
Nombre, Firma y Cargo del Jefe de Departamento de Recursos Materiales y Servicios, como persona que 
elabora el Catálogo de Proveedores. 

9 Nombre, Firma y Cargo del Subdirector de Servicios Administrativos 


